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Suomi.fi valtuutus

« KATSO-tunnistautuminen poistuu 31.12.2020
e Suomi.fi tunnistautuminen korvaa taman

« Suomi.fi-valtuutuksissa voit antaa toiselle henkilGlle, yritykselle tai yhteisolle
valtuuden eli oikeuden asioida ammattiosaston puolesta.

« Valtuutus on sahkoinen valtakirja, jonka tiedot tallennetaan viranomaisten
valtuusrekisteriin. Kun haluat asioida toisen puolesta Suomi.fi-valtuuksia
hybdyntavassa palvelussa, oikeutesi tarkistetaan valtuusrekisterista.

» Esimerkiksi verohallinto kayttda Suomi.fi-valtuutusta seuraavissa palveluissa
« Palkka.fi
« Tulorekisteri

* Lomake.fi
* llmoitin.fi
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Miksi Suomi.fi-valtuuttaminen kannattaa tehda

«  Ammattiosastoissa saantomaarainen nimenkirjoitusoikeus on
puheenjohtajalla, varapuheenjohtajalla ja sinteerilla aina kaksi yhdessa

« Tarkoittaa, etta kukaan edella mainituista ei voi yksin edustaa
ammattiosastoa esimerkiksi ilmoittaa tietoja tulorekisteriin

« Valtuuttamisen mydta ammattiosaston asioita voi hoitaa esimerkiksi
verohallinnon suuntaan yksi henkild (jolle valtuus on annettu)

« Ensimmaisend ammattiosaston on syyta valtuuttaa yksi tai kaksi henkiloa
"valtuutusoikeutettu”, jotka sitten voivat antaa "asiointivaltuuksia” muille
henkildille

« Valtuutusoikeus puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle tai sihteerille

« Asiointivaltuus esimerkiksi taloudenhoitajalle hoitaa verohallinnon
iImoituksia
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Suomi.fi virkailijavaltuuttamispalvelu

* On palvelu, jonka kautta ammattisosasto hakee valtuutusoikeutta

» Valtuutusoikeutta voidaan hakea sahkoisesti, paperipostilla tai menemalla
(sdantdmaaraiset nimenkirjoittajat yhdessa) palvelupisteeseen esimerkiksi
verotoimistoon.

« Sahkoisesta palvelusta voi tulostaa paperille valmiiksi taytetyn
valtuutusoikeushakemuksen ja lahettad sen allekirjoitettuna (2 allekirjoitusta)

« Sahkoinen palvelu loytyy osoitteesta:

* Ennen hakemuksen tekemisté tutustu huolella kohtaan "Selvita ohjeet”

« Kun valtuutusoikeutettu on rekisteroity, han voi antaa itsepalveluna
asiointivaltuuksia saamiinsa valtuusasioihin.

+ llman valtuutusoikeuksien myoéntamista ammattiosasto ei voi hallinnoida itse
asiointivaltuuksia.
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http://www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-valtuuttaminen

Suomi.fi asiointivaltuuksien myontaminen

« Valtuutusoikeutettu tunnistautuu henkilokohtaisilla verkkopankkitunnuksilla,
varmennekortilla tai mobiilivarmenteella osoitteessa

» Valitse "asioi yrityksen puolesta” ja valitse ammattiosaston nimi ja jatka
takaisin palveluun

« Anna asiointivaltuus "anna valtuus” —painikkeella tai hyvaksy ammattiosastolle
tullut asiointivaltuuspyynto "Vahvista” —painikkeella.

« Asiointivaltuuden voi antaa myas itselle

» Asiointivaltuuksia on yhteensa 255 kappaletta, joista voi valita tarvittavat
valtuudet

« Valtuutusoikeutetuille on syyta valita suurin osa tai kaikki, jotta voivat
tarvittaessa antaa tarvittavia asiointivaltuuksia
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http://www.suomi.fi/valtuudet/

Suomi.fl asiointivaltuuden saanut

« Tunnistautuu asiointipalveluun, esimerkiksi tulorekisteriin, henkilokohtaisilla
verkkopankkitunnuksilla, varmennekortilla tai mobiilivarmenteella

* Pystyy asioimaan ammattiosaston puolesta
« Tasta syysta on tarkeda antaa asiointivaltuuksia vain tiettya tehtavaa varten

 Erillisia kayttajatunnuksia ei enaa ole
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Suomi.fi ohjeita valtuuttamisesta

« Video valtuuksista ja virkailijavaltuuttamispalvelusta I6ytyy

 Lisatietoja virkailijavaltuutuksesta voi kysella numerosta 0295 535 115
(viranomaisten lisatietonumero)
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Ohjeet hakemuksen tekemiseen

Selvitd ohjeet hakemuksen tekemiseen, jos et tied4, mitd tietoja ja asiakirjoja tarvitset hakemuksen tekemiseen. Saat valintojesi perusteella tarkat
toimintaohjeet. Saat my®&s listan asiakirjoista, jotka tulee liittdd hakemukseen.

Selvitd ohjeet

Valtuuttajasta riippuen hakemuksen voi ldhettda séhkoisesti tai postitse tai vieda palvelupaikkaan.

> Palvelupaikat

> Léhetysosoite

Tee hakemus valtuuden rekisteroimiseksi

Valtuushakemuksessa tulee mééritelld valtuutuksen sisélto. Kun olet tayttényt hakemuksen tiedot, se tulee allekirjoittaa ja toimittaa liitteineen
késiteltavaksi.

Teevaltuushakemus

Ennen hakemuksen tekemistd, tutustu huolellisesti sen asiointipalvelun omiin ohjeisiin, jossa valtuutta on tarkoitus kayttéa. Kaytettavissa oleviin
valtuusasioihin voit tutustua myos Suomi.fissé.

» Tutustu valtuusasioihin

Pyyda valtuuden mitatointia

Mitdtdintihakemuksessa tulee mééritelld valtuutetut, joille annetut valtuudet halutaan poistaa kdytosta. Huomoi, ettd hakemuksella poistetaan
kerralla kaikki valituille valtuutetuille annetut valtuudet. Kun olet tayttanyt hakemuksen tiedot, se tulee allekirjoittaa ja toimittaa liitteineen
kasiteltdvaksi.

Tee mititdintihakemus
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Vaiheet Vaihe 1/11

Valtuuttaja

o Valtuuttaja

L Valtuuttaja on tdysivaltainen henkild tai toiminnassa oleva tai lopettanut yritys tai yhteisd, joka antaa
o Valtuuttajan tiedot

henkildlle, yritykselle tai yhteisélle (valtuutettu) oikeuden asioida puolestaan. Hakemuksen allekirjoittajat

Valtuustyyppi ja tarvittavat liitteet vaihtelevat valtuuttajan mukaan.
Valtuutettu
Valtuutetun tiedot Valitse, kuka valtuuden antaa Valitse

Valtuusasiat ® Yritys tai yhteisd, joka on rekisterdity Suomeen / alasvetoval | kosta

Organisaatiomuoto

Valtuuden tarkenne Rekisterdity yhdistys - 7 Re kiSte r0|ty
Voimassaolo yhd |StyS”

Yritys tai yhteisd, jota ei ole rekisterdity Suomeen

Kasiteltdvaksi toimittaminen Henkild, jolla on suomalainen henkildtunnus

Yhteystiedot Henkild, jolla ei ole suomalaista henkildtunnusta
Yhteenveto
@ Jos valtuuttaja on henkild, hakemuksen voi toimittaa kasiteltavaksi vain palvelupaikassa
kdymalla.
Jos olet antamassa valtuuksia omien asioidesi hoitamiseen ja sinulla on henkildkohtaiset
tunnistusvilineet, annat valtuuden nopeammin itse Suomi.fi-valtuuksissa.
» Lisdtietoa tunnistuksesta - Suomi.fi
» Tunnistaudu ja siirry Suomi.fi-valtuuksiin - Suomi.fi
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Vaiheet

Vaihe 2/11

© vaituuteis Valtuuttajan tiedot

. . Anna valtuuttajan tiedot samassa muodossa kuin ne on rekisterdity. Varmista myds, ettd kirjoitit Y-
e Valtuuttajan tiedot

tunnuksen oikein. Kaikki tiedot ovat pakollisia.

Valtuustyyppi

Y-tunnus
Valtuutettu

Valtuutetun tiedot ; . .
Yrityksen tai yhteistn nimi

Valtuusasiat

Valtuuden tarkenne

Voimassaolo Keskeyts ¢ Edellinen Seuraava

Kasiteltdvdksi toimittaminen

Yhteystiedot
Yhteenveto
Tahan annetaan ammattiosaston y-tunnus ja virallinen nimi
(Ioytyy mm. )
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Vaiheet

Vaihe 3/11

o Valtuuttaja Va ltu UStyyppi

Kun valitset valtuustyypiksi valtuutusoikeuden tai edustajan valtuutusoikeuden, valtuutettu voi jatkossa

o Valtuuttajan tiedot

hallinnoida yrityksen tai yhteisdn valtuuksia Suomi.fi-valtuuksissa.

e Valtuustyyppi Voit valita valtuustyypiksi asiointivaltuuden, jos ei ole mahdollista valtuuttaa ketdan, joka voisi tai osaisi

Valtuutettu

Valtuutetun tiedot

kdyttdd Suomi.fi-valtuuksia.

Valtuutusoikeus

Valtuutusoikeuden saanut henkild voi antaa yrityksen tai yhteisdn asiointivaltuuksia toisille henkildille,

Valtuusasiat

yrityksille tai yhteisdille (esim. yritys antaa tydntekijilleen oikeuden antaa asiointivaltuuksia toisille

Valtuuden tarkenne

tydntekijoille).

Edustajan valtuutusoikeus

Voimassaolo
Edustajan valtuutusoikeuden saanut henkild voi antaa toisille henkildille valtuuden antaneen henkilon,
Késiteltavdksi toimittaminen yrityksen tai yhteisdn edustamisvaltuuksia ja ja pyytda yritykselle tai yhteisdlle valtuuksia toisilta
yrityksiltd, yhteisdiltd tai henkildiltd (esim. tilitoimisto antaa tydntekijilleen oikeuden antaa muille
Yhteystiedot tydntekijdille oikeuksia asioida asiakasyrityksen puolesta).
Yhteenveto Asiointivaltuus

Asiointivaltuuden s

Tasta valitaan valtuustyyppi.
Ensin ammattiosasto myontaa
"valtuutusoikeus” joillekin
(puheenjohtaja,
varapuheenjohtaja, sihteeri)
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nut henkils, yritys tai yhteisé voi asioida yrityksen ta yhteisén puolesta (esim.

yritys antaa tilitoimistdle oikeuden asioida sen puolesta).

Keskeytd €— Edellinen Seuraava

Kun “valtuutusoikeus” on hyvaksytty. Sen
jalkeen oikeutettu kday antamassa
"Asiointivaltuus” esim. taloudenhoitajalle.
Pitaa tehda eri aikoihin
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Vaiheet

o Valtuuttaja

o Valtuuttajan tiedot
o Valtuustyyppi
o Valtuutettu
o Valtuutetun tiedot

Valtuusasiat

Valtuuden tarkenne

Voimassaolo

Kasiteltavdksi toimittaminen

Yhteystiedot

Yhiteenveto
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Vaihe 4/11

Valtuutettu

Valtuutettu voi olla vain taysi-ikdinen henkild, kun annat valtuutusoikeuden tai edustajan

valtuutusoikeuden. Valtuuden voi antaa samalla hakemuksella useammalle henkildlle.

Jatka seuraavaan vaiheeseen.

jarjestoyksikko/V-P Risberg
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Vaiheet

o Valtuuttaja

o Valtuuttajan tiedot

o Valtuustyyppi

o Valtuutettu

e Valtuutetun tiedot
Valtuusasiat
Valtuuden tarkenne
Voimassaolo
Kéasiteltdvdksi toimittaminen
Yhteystiedot

Yhteenveto

Tassa annetaan henkilotiedot

kenelle valtuus haetaan. Hetu,

etunimi, sukunimi jalkeen
paina “lisaa valtuutetuksi”,
jonka jalkeen voit lisdta myos
muita henkildita

Vaihe 5/11

Valtuutetun tiedot

Anna valtuutetun tai valtuutettujen tiedot.

Kayta valtuutetun tunnisteena aina ensisijaisesti suomalaista henkildtunnusta. Mikali valtuutetulla ei ole
suomalaista henkilétunnusta tai ulkomaalaisen tunnistetta (UID), valtuutta ei voida tehda.

Kirjoita etu- ja sukunimi samassa muodossa kuin ne on rekisterdity. Varmista myds, etta kirjoitit
henkildtunnuksen tai ulkomaalaisen tunnisteen oikein. Kaikki tiedot ovat pakollisia.

Valitse tunnistetyyppi ja anna tunnistetiedot
(® Suomalainen henkilttunnus
Ulkomaalaisen tunniste (UID)

Henkildtunnus tai ulkomaalaisen tunniste
Etunimi

Sukunimi

Llodd VallUULUTLUR ROl

/

I
v

Keskeytd «— Edellinen Seuraava
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Vaiheet Vaihe 6/11

[ R Valtuusasiat

L Valitse asiat, joissa valtuutettu voi asioida omasta, yrityksesi tai yhteistsi puolesta. Voit valit yhden tai
o Valtuuttajan tiedot

useampia. Huomioithan, ettd valtuudella voi asioida vain niissa asiointikanavissa, jotka kdyttavdt Suomi.fi-
e Valtuustyyppi valtuuksia.

o Valtuutettu .
Rajaa sanalla

o Valtuutetun tiedot Kirjoita hakusana

o Valtuusasiat

Valitse asiakategoria

Valtuuden tarkenne

Voimassaolo

Kasiteltdvdksi toimittaminen . .
255 valtuusasiaa, 0 valittu

Yhteystiedot

Yhteenveto

Taalta valitaan mita valtuuksia henkildlle annetaan.

"Valtuutusoikeus” kannattaa antaa kaikkiin 255kpl, jos nékee tarpeelliseksi ja
"Asiointivaltuus” vain niihin mihin oikeasti on tarve, esim. verotietojen antamiseen
(kirjoita hakusanaksi "vero”).

Jokaisen valtuuden joutuu klikkaamaan erikseen, niita ei voi valita kaikkia kerralla
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Vaiheet Vaihe 8/11

1 R Voimassaolo

Madrittele valtuuden voimassaoloaika. Voit antaa alku- ja loppupdivin paivamaarina tai kdyttda annettuja
o Valtuuttajan tiedot Jjatoppup P ytt ]

vuosivaihtoehtoja.

o Valtuustyyppi

O vituuterw Valitse alku- ja loppupéivamaira

© \vattuutetun tiedot Alkupaivamaara Loppupéivimaars

© vatuusasiat 17.9.2020 ~ | 16.9.2045
25v

Valtuuden tarkenne

o Voimassaolo
Keskeytd €— Edellinen Seuraava —»

Kasiteltdvaksi toimittaminen

@ Yhteystiedot

Yhteenveto

Tassa valitaan voimassaoloaika valtuudelle.

"Valtuutusoikeus” kannattaa antaa toimikauden ylittavaksi ajaksi, jotta voi valtuuttaa uuden
toimihenkilon tehtavaan.

"Asiointivaltuus” kannattaa antaa toimikauden/tehtavan ajaksi
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Vaiheet Vaihe 9/11

© Votwuitio Kasiteltavaksi toimittaminen

o Valtuuttajan tiedot Valitse, miten toimitat hakemuksen kasiteltavdksi. Saat lopuksi ohjeet valintasi perusteella. Jos
hakemuksen allekirjoittaa ulkomaalainen henkild, jolla ei ole suomalaista henkildtunnusta, hakemusta ei

© Valtuustyyppi voi lhettad sahkdisesti.

O vaituutett (® Lihetan hakemuksen sahkdisesti
e Valtuutetun tiedot Vien hakemuksen palvelupaikkaan
e Valtuusasiat Lihetdn hakemuksen postitse

Valtuuden tarkenne
Keskeytd ‘ ¢— Edellinen ‘
o Voimassaolo

© «asiteltaviksi toimittaminen

@ Yhteystiedot

Yhteenveto

Tastéa valitaan milla tavalla hakemus toimitetaan.
Suositellaan sahkoista, koska kasittely on nopeampaa (sdhkoisen saa tulostettu
lopussa paperille, joka sitten allekirjoitetaan ja palautetaan sahkoisesti)
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Valtuuttaja

Valtuuttajan tiedot
Valtuustyyppi

Valtuutettu

Valtuutetun tiedot
Valtuusasiat

Valtuuden tarkenne
Voimassaolo

Késiteltdvaksi toimittaminen
Yhteystiedot

Yhteenveto

Vaihe 10/11

Yhteystiedot

Anna yhteystiedot, johon toimitetaan mahdolliset lisdtietopyynnét kdsittelyn aikana ja tieto valtuuden
rekisterdinnista. Kaikki valitun kohdan tiedot ovat pakollisia.

Séhkdpostiosoite

Keskeytd < Edellinen Seuraava

Kun valittu sahkdinen toimitus, annetaan
yhteyshenkilon sahkdpostiosoite, johon
paatostieto tulee

2.10.2020
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Voit valita joko sahkopostin tai kirjepostin

Vaiheet .
Vaihe 10/11

o Valtuuttaja YhtEYStiedOt

L Anna yhteystiedot, johon toimitetaan mahdolliset lisdtietopyynndt kdsittelyn aikana ja tieto valtuuden
Valtuuttajan tiedot T . .
rekisterdinnista. Kaikki valitun kohdan tiedot ovat pakollisia.

Valtuustyyppi
Yhteydenottotapa

Valtuutettu .
(® Sihkdposti

Valtuutetun tiedot Sdhkédpostiosoite
Valtuusasiat

Valtuuden tarkenne Kirjeposti
Nimi- ja osoitetiedot
Voimassaolo Kirjoita yhteyshenkilén koko nimi ja postiosoite, esimerkiksi:
Maija Meikaldinen
Omakatu 15
00100 Helsinki

Kasiteltavaksi toimittaminen

Yhteystiedot

Yhteenveto

Jos valittu paperinen tai palvelupaikkaan
toimittaminen. Kirjoitetaan
yhteyshenkilon sahkdposti tai kirjepostin

toimitusosoite keskeyts Seuraava
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Yhteenveto kannattaa kayda
huolella Iapi, etta sielta 16ytyy
halutut valtuudet ja muut
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2.10.2020

Valtuuttaja

Valtuuttajan tiedot
Valtuustyyppi

Valtuutettu

Valtuutetun tiedot
Valtuusasiat

Valtuuden tarkenne
Voimassaolo

Kasiteltavaksi toimittaminen
Yhteystiedot

Yhteenveto

Vaihe 11/11

Yhteenveto

Naet listalla henkil6t tai yritykset tai yhteisot, joille olet antamassa valtuuksia. Tarkista, etta tiedot ovat

oikein.

Valtuuden tiedot

Valtuuttaja

Metallityovaen liitto, 3078457-1

Valtuustyyppi

Valtuutusoikeus

Valtuutetut

Risberg Ville-Petteri; g

Valtuusasiat

Veroasioiden hoito

Veroilmoittaminen
Voimassaoloaika
17.9.2020 - 16.9.2045

Késiteltavaksi toimittaminen

Lahetdan hakemuksen sahkdisesti

Yhteystiedot

ville-petteri.risberg@teollisuusliitto.fi

Keskeytd ¢~ Edellinen

jarjestoyksikko/V-P Risberg

Avaa kaikki

Tallenna ja siirry lisadamaan liitteet
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Valtuushakemuksen tiedot

Tunnistenumero: 106496

Valtuuttaja Valtuustyyppi

Metallity6vaen liitto, 3078457-1 Valtuutusoikeus

Valtuutetut Voimassaoloaika

Risberg Ville-Petteri, " C20TCL 17.9.2020 - 16.9.2045

Valtuusasiat Avaa kaikki
Veroasioiden hoito v
Veroilmoittaminen v

Yhteystiedot

ville-petteri.risberg@teollisuusliitto.fi

Kasiteltavaksi toimittaminen

Loppusivun yldosassa on kerrottu tunnistenumero, joka kannattaa ottaa
talteen, ja valtuustyyppi, voimassaoloaika, mita valtuuksia on haettu
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Tarvittavat asiakirjat Loppusivun alaosassa l6ytyy seuraavat tiedot

Toimita kasiteltédvéksi seuraavat asiakirjat:

» Allekirjoitettu hakemus
» Hakemukseen ei tarvitse liittaa allekirjoittajan edustamisoikeuden osoittavaa asiakirjaa, koska tieto on merkitty yhdistysrekisteriin.

3. Kun sinulla on allekirjoitettu ja
Liitd tai raahaa tiedostot téhén / skannattu hakemus. Tuo se tanne

Yksittdisen tiedoston enimmaéiskoko on 50 Mt. Kaikkien liitteiden yhteinen enimmaiskoko on 500 Mt. Sallitut
tiedostomuodot ovat: pdf, png, jpg ja jpeg.

~+ LisiE tiedosto

Lahetd hakemus vasta, kun olet lisannyt kaikki liitteet. Voit ladata hakemuksen allekirjoitettavaksi tai tallentaa sen keskenerdisend, jos et ole vield lisdnnyt kaikkia
liitteitd. Voit my0s halutessasi poistaa hakemuksen kokonaan

Laheta kasiteltavaksi Tallenna keskenerdisend ‘ ‘ ok, Lataa valtuushakemus (PDF) ‘ 1] Poista

w

A \ \
2. Tallenna keskeneraisena, kunnes olet

saanut allekirjoitukset 1. Lataa valtuushakemus ja allekirjoita se
(2 nimenkirjoittajaa). Skannaa se PDF:ksi

4. Kun olet liittanyt allekirjoitetun
hakemuksen (kohta 3) lahetd hakemus
kasiteltavaksi

22 2.10.2020 jarjestoyksikko/V-P Risberg Teo"isuus
liitto



Teollisuus
liitto

www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-
valtuuttaminen

* Video valtuuksista ja virkallijavaltuuttamispalvelusta
https://dvv.fi/-/lusein-kysyttya-suomi.fi-valtuuksista-ja-
virkailijavaltuuttamispalvelusta

 Lisatietoja virkailijavaltuutuksesta 0295 535 115
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