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Suomi.fi valtuutus

• KATSO-tunnistautuminen poistuu 31.12.2020

• Suomi.fi tunnistautuminen korvaa tämän

• Suomi.fi-valtuutuksissa voit antaa toiselle henkilölle, yritykselle tai yhteisölle 

valtuuden eli oikeuden asioida ammattiosaston puolesta. 

• Valtuutus on sähköinen valtakirja, jonka tiedot tallennetaan viranomaisten 

valtuusrekisteriin. Kun haluat asioida toisen puolesta Suomi.fi-valtuuksia

hyödyntävässä palvelussa, oikeutesi tarkistetaan valtuusrekisteristä.

• Esimerkiksi verohallinto käyttää Suomi.fi-valtuutusta seuraavissa palveluissa

• Palkka.fi

• Tulorekisteri

• Lomake.fi

• Ilmoitin.fi 
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Miksi Suomi.fi-valtuuttaminen kannattaa tehdä

• Ammattiosastoissa sääntömääräinen nimenkirjoitusoikeus on 

puheenjohtajalla, varapuheenjohtajalla ja sihteerillä aina kaksi yhdessä

• Tarkoittaa, että kukaan edellä mainituista ei voi yksin edustaa 

ammattiosastoa  esimerkiksi ilmoittaa tietoja tulorekisteriin

• Valtuuttamisen myötä ammattiosaston asioita voi hoitaa esimerkiksi 

verohallinnon suuntaan yksi henkilö (jolle valtuus on annettu)

• Ensimmäisenä ammattiosaston on syytä valtuuttaa yksi tai kaksi henkilöä

”valtuutusoikeutettu”, jotka sitten voivat antaa ”asiointivaltuuksia” muille 

henkilöille

• Valtuutusoikeus puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle tai sihteerille

• Asiointivaltuus esimerkiksi taloudenhoitajalle hoitaa verohallinnon 

ilmoituksia
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Suomi.fi virkailijavaltuuttamispalvelu

• On palvelu, jonka kautta ammattisosasto hakee valtuutusoikeutta 

• Valtuutusoikeutta voidaan hakea sähköisesti, paperipostilla tai menemällä 

(sääntömääräiset nimenkirjoittajat yhdessä) palvelupisteeseen esimerkiksi 

verotoimistoon. 

• Sähköisestä palvelusta voi tulostaa paperille valmiiksi täytetyn 

valtuutusoikeushakemuksen ja lähettää sen allekirjoitettuna (2 allekirjoitusta)

• Sähköinen palvelu löytyy osoitteesta: www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-

valtuuttaminen

• Ennen hakemuksen tekemistä tutustu huolella kohtaan ”Selvitä ohjeet”

• Kun valtuutusoikeutettu on rekisteröity, hän voi antaa itsepalveluna 

asiointivaltuuksia saamiinsa valtuusasioihin. 

• Ilman valtuutusoikeuksien myöntämistä ammattiosasto ei voi hallinnoida itse 

asiointivaltuuksia.
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http://www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-valtuuttaminen


Suomi.fi asiointivaltuuksien myöntäminen

• Valtuutusoikeutettu tunnistautuu henkilökohtaisilla verkkopankkitunnuksilla, 

varmennekortilla tai mobiilivarmenteella osoitteessa www.suomi.fi/valtuudet/

• Valitse ”asioi yrityksen puolesta”  ja valitse ammattiosaston nimi  ja jatka 

takaisin palveluun

• Anna asiointivaltuus ”anna valtuus” –painikkeella tai hyväksy ammattiosastolle 

tullut asiointivaltuuspyyntö ”Vahvista” –painikkeella. 

• Asiointivaltuuden voi antaa myös itselle

• Asiointivaltuuksia on yhteensä 255 kappaletta, joista voi valita tarvittavat 

valtuudet

• Valtuutusoikeutetuille on syytä valita suurin osa tai kaikki, jotta voivat 

tarvittaessa antaa tarvittavia asiointivaltuuksia
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Suomi.fi asiointivaltuuden saanut

• Tunnistautuu asiointipalveluun, esimerkiksi tulorekisteriin, henkilökohtaisilla 

verkkopankkitunnuksilla, varmennekortilla tai mobiilivarmenteella

• Pystyy asioimaan ammattiosaston puolesta

• Tästä syystä on tärkeää antaa asiointivaltuuksia vain tiettyä tehtävää varten

• Erillisiä käyttäjätunnuksia ei enää ole
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Suomi.fi ohjeita valtuuttamisesta

• Video valtuuksista ja virkailijavaltuuttamispalvelusta löytyy  https://dvv.fi/-

/usein-kysyttya-suomi.fi-valtuuksista-ja-virkailijavaltuuttamispalvelusta

• Lisätietoja virkailijavaltuutuksesta voi kysellä numerosta 0295 535 115 

(viranomaisten lisätietonumero)
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Kuvakaappausohjeet 
virkailijavaltuutuspalvelusta
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www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-valtuuttaminen
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http://www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-valtuuttaminen
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Valitse 

alasvetovalikosta

”Rekisteröity 

yhdistys”
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Tähän annetaan ammattiosaston y-tunnus ja virallinen nimi 

(löytyy mm. www.ytj.fi)

http://www.ytj.fi/
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Tästä valitaan valtuustyyppi.

Ensin ammattiosasto myöntää 

”valtuutusoikeus” joillekin 

(puheenjohtaja, 

varapuheenjohtaja, sihteeri) Kun ”valtuutusoikeus” on hyväksytty. Sen 

jälkeen oikeutettu käy antamassa 

”Asiointivaltuus” esim. taloudenhoitajalle.  

Pitää tehdä eri aikoihin
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Tässä annetaan henkilötiedot 

kenelle valtuus haetaan.  Hetu, 

etunimi, sukunimi  jälkeen 

paina ”lisää valtuutetuksi”, 

jonka jälkeen voit lisätä myös 

muita henkilöitä
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Täältä valitaan mitä valtuuksia henkilölle annetaan. 

”Valtuutusoikeus” kannattaa antaa kaikkiin 255kpl, jos näkee tarpeelliseksi  ja 

”Asiointivaltuus” vain niihin mihin oikeasti on tarve, esim. verotietojen antamiseen 

(kirjoita hakusanaksi ”vero”). 

Jokaisen valtuuden joutuu klikkaamaan erikseen, niitä ei voi valita kaikkia kerralla
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Tässä valitaan voimassaoloaika valtuudelle. 

”Valtuutusoikeus” kannattaa antaa toimikauden ylittäväksi ajaksi, jotta voi valtuuttaa uuden 

toimihenkilön tehtävään. 

”Asiointivaltuus” kannattaa antaa toimikauden/tehtävän ajaksi
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Tästä valitaan millä tavalla hakemus toimitetaan. 

Suositellaan sähköistä, koska käsittely on nopeampaa (sähköisen saa tulostettu 

lopussa paperille, joka sitten allekirjoitetaan ja palautetaan sähköisesti)
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Kun valittu sähköinen toimitus, annetaan 

yhteyshenkilön sähköpostiosoite, johon 

päätöstieto tulee



Voit valita joko sähköpostin tai kirjepostin
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Jos valittu paperinen tai palvelupaikkaan 

toimittaminen.  Kirjoitetaan 

yhteyshenkilön sähköposti tai kirjepostin 

toimitusosoite
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Yhteenveto kannattaa käydä 

huolella läpi, että sieltä löytyy 

halutut valtuudet ja muut 

tiedot
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Loppusivun yläosassa on kerrottu tunnistenumero, joka kannattaa ottaa 

talteen, ja valtuustyyppi, voimassaoloaika, mitä valtuuksia on haettu
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1. Lataa valtuushakemus ja allekirjoita se 

(2 nimenkirjoittajaa). Skannaa se PDF:ksi

2. Tallenna keskeneräisenä, kunnes olet 

saanut allekirjoitukset

3. Kun sinulla on allekirjoitettu ja 

skannattu hakemus. Tuo se tänne

4. Kun olet liittänyt allekirjoitetun 

hakemuksen (kohta 3)  lähetä hakemus 

käsiteltäväksi

Loppusivun alaosassa löytyy seuraavat tiedot



www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-
valtuuttaminen

• Video valtuuksista ja virkailijavaltuuttamispalvelusta 

https://dvv.fi/-/usein-kysyttya-suomi.fi-valtuuksista-ja-

virkailijavaltuuttamispalvelusta

• Lisätietoja virkailijavaltuutuksesta 0295 535 115
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